Regulamin korzystania z darmowych podre¢cznikow i materialow
edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 6 w Wejherowie

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow 1 materiatow
edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
1 materiatow edukacyjnych,

b)postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika 1 materiatow
edukacyjnych,

¢) postepowanie w przypadku zmiany szkoty.

2.Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych.

3.Udostepnianie materialéw bibliotecznych podlega rejestracji.
4.Podreczniki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje w bazie uzytkownikow.

5.Zwrot wypozyczonych podrgcznikdw bibliotekarz potwierdza w bazie uzytkownikow.

Rozdzial 11

ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1.Biblioteka podrecznikdéw szkolnych, zwana dalej bibliotekg gromadzi podr¢czniki,
materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe 1 inne materiaty biblioteczne.

2.Biblioteka nieodptatnie:
* wypozycza uczniom podreczniki i materialy edukacyjne
*przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe.

3.Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czgsé
podrecznika 1 materialow edukacyjnych i nalezy jg zwroci¢ wraz z podrecznikiem i

materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$ciag zwrotu kosztow
catego podregcznika lub materialéw edukacyjnych.

Rozdzial 111

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1.Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane do biblioteki

2.Podreczniki, materialy edukacyjne stanowig wiasno$¢ organu prowadzacego szkote
1 znajduja si¢ w zasobach biblioteki szkolne;.



3.Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg przez rodzicow dzieci
zabezpieczone przed zniszczeniem poprzez natozenie na kazdy z egzemplarzy oktadki, celem
zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.

4.Podrgczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.

Rozdzial IV

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Uzytkownicy biblioteki podrecznikow szkolnych

1.Do wypozyczania podrecznikoOw 1 materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg uczniowie
objeci programem darmowego podrecznika.

2.Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.

3.Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z lista
klasy zamieszczong w dzienniku elektronicznym.

4.Rejestracja nastgpuje najpozniej do dnia 5 wrzesnia danego roku szkolnego.

Okres trwania wypozyczenia

1.Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15
wrzesnia danego roku szkolnego.

2.Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, ich zwrot nastepuje nie poézniej niz do
dnia zakonczenia zaj¢¢ dydaktycznych danego roku szkolnego.

W przypadku uczniéw przystepujacych do egzaminow klasyfikacyjnych lub poprawkowych
termin zwrotu podrgcznikéw wydhuza si¢ do konca sierpnia danego roku szkolnego.

3.Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materialow przed uplywem ustalonego terminu.

Procedura wypozyczania podrecznika

1.Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy we wspotpracy z nauczycielem
bibliotekarzem przekazuja uczniom podregczniki i materiaty edukacyjne.

a) w przypadku nieobecno$ci ucznia w dniu przekazania podrecznikdw, uczen odbiera je
indywidualnie w bibliotece szkolne;.

2. Materiaty ¢wiczeniowe przekazuja uczniom wychowawcy odnotowujac ten fakt w
dokumentacji biblioteki.

3.Wraz z przekazaniem podregcznikdw 1 materiatow edukacyjnych wychowawca ma
obowiazek zapoznac¢ rodzicdw i uczniéw z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych, zaznajomienie z regulaminem rodzice 1 uczniowie
poswiadczaja wlasnorgcznym podpisem. / zatacznik nr 1/



4. Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby po wypozyczeniu sprawdzili
stan podrecznika 1 materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili
bibliotekarzowi.

5. Wychowawca i nauczyciele przedmiotu zwracaja uwage uczniom na obowigzek obtozenia
1 wlasciwego uzytkowania podrecznikow.

Zmiana Szkoty

1.Uczen , ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w
szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrgcznik lub materiaty edukacyjne.

2. Wychowawca (jesli posiada informacje) jest zobowigzany powiadomi¢ nauczyciela —
bibliotekarza o planowanej zmianie szkoty przez wychowanka.

3.W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika 1 materiatdéw edukacyjnego
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1.Przez caty okres uzytkowania podrgcznikow uczen dba o wlasciwe i czyste obtozenie
ksigzek.

2.Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

3.Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w podrecznikach.

4.Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzagdkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwkiem, podklei¢ , a nast¢gpnie odda¢ do
biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

Uszkodzenie lub zniszczenie

podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1.Przez uszkodzenie podrgcznika 1 materiatlow edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
uzytkowanie.

2.Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podr¢cznik naprawic.

3.Przez zniszczenie podrgcznika i materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
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lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady
fizyczne, ktore pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika i materiatlow edukacyjnych i
uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

Zakres odpowiedzialnosci

1.Uczen /rodzic ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow 1 materialow edukacyjnych.

2.W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego szkota zada od rodzicow ucznia odkupienia podrecznika lub materiatu

edukacyjnego. Rodzic moze podrecznik odkupi¢ w ksiegarni lub u wydawcy.

3. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikow szkota sprawe skieruje na droge
sadowa.

Rozdzial VI

INWENTARYZACJA

1.Inwentaryzacja zasobow biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw w danym roku szkolnym.

2.Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najp6zniej do 7 dni po zakonczeniu

zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobdw./protokot kontroli darmowych
podrecznikéw szkolnych — zalacznik nr 2/

Rozdzial VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu 1
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

3.Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4.0rganem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5.Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdéw 1 materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6.Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2018 roku.



Zakacznik nr 1 /dla klas I-VIII szkoty podstawowej/

Zapoznatem si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrgcznikdéw i materiatow
edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 6 w Wejherowie

Lista Rodzicow 1 ucznidéw klasy ..........

Lp. | imi¢ i nazwisko ucznia | imi¢ i nazwisko rodzica | czytelny podpis rodzica

Wejherowo dnia ..................



Zatacznik nr 2
PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Komisja w sktadzie:

dziatajac z upowaznienia Dyrektora Szkoty, stwierdza, iz w okresie od dnia ..........c.cceeeeeenene.
dodnia .....ccoooeeviiiiiiine

przeprowadzita kontrole zbioréw bibliotecznych podrecznikow szkolnych i materiatow
edukacyjnych za pomoca............cccuveeeee.. oraz ksigg inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1.Stan ewidencji ksiegozbioru:

a) zapisano w ksiedze inwentarza podrecznikow darmowych do nr ............c..c....... woluminoéw
WATLOSC Zh.coiii e
b)stan ksiggozbioru wg kontroli woluminow ..................... warto$¢ zt

2.Sprawdzono/nie sprawdzono zgodnos¢ zapisow w ksiggach inwentarzowych z dowodami
wplywow oraz stanem faktycznym.

3.Stan faktyczny podrecznikow:

a) 0gOtem WOIUMINOW .....ccceeeviiiiiiiiieeieeiieeie et wartos¢ zt

4.Stwierdzono brak woluminow ...........ccccccecceeviiiiinniiineennenne wartos¢ zt

Szczegdtowy wykaz brakujacych podrecznikow zatacza si¢ do protokotu.

5.Wystepujace braki podrecznikOw uznaje si¢ za niezawinione

Podpisy Komisji:

Data i podpis Dyrektora Szkoty



