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Podstawa prawna:

I. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU
z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z
pdzn. zmianami).

II. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU
z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.

III. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) -
art. 92a ust. 1, art. 92d, art. 92e, art. 92t.
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1. Dzialalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajec
lekcyjnych i pozalekcyjnych.

2. Dzialalnos¢ ta obejmuje nastepujqce formy:
1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia

obowigzujacego programu nauczania, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo — turystyczne i turystyki kwalifikowanej (wysokogorskiej, rowerowej i
innych jej form),

4) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjqa programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

§2

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb wuczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

2. Dla uczniéw klas I — III szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy,
macierzystego wojewodztwa i regionu geograficzno — turystycznego.

3. Dla uczniéw klas IV — VIII szkoly podstawowej i dla uczniow klas gimnazjalnych powinny
by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne
na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno — turystycznego i kraju.
Dla uczniow klas VI-VIII szkoly podstawowej i uczniow klas gimnazjalnych szkota moze

organizowaC wycieczki zagraniczne o charakterze krajoznawczo - turystycznym i
edukacyjnym.
4. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie,

w stosunku do ktorych istniejq przeciwwskazania lekarskie.
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Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepelnosprawnosci.

Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoly po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okreSleniem ich wieku.

§3

. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkole, liste uczestnikéw oraz imiona
i nazwiska kierownika wycieczki i opiekunow zawiera karta wycieczki, ktora zatwierdza
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

. Wzdr karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1 niniejszego regulaminu.
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Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki i bezpieczenstwa
jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek sa kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagly.

Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udaja sie do domu; po godzinie 21 — wylacznie pod opieka rodzicow lub
upowaznionych dorostych.

Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach
zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw prawnych, ktorzy
powinni przed jej rozpoczeciem pokryc koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu, oraz po przebyciu do punktu

docelowego.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.



7. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednie przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadku w szkotach i placowkach publicznych.

8. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, a w przypadku wycieczki zagranicznej — ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia. Wymaga sie od organizatora
wycieczki zagranicznej podania formy ubezpieczenia uczestnikéw tzn. nazwy firmy
ubezpieczajacej i numeru polisy.
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1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki z celami oraz zalozeniami programowymi wycieczki, trase, termin, liczbe
uczestnikow, imie i nazwisko kierownika wycieczki, liczbe opiekunow, srodek lokomocji;
oswiadczenie o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci
i mlodziezy podpisane przez kierownika i opiekunéw wycieczki; harmonogram wycieczki
lub imprezy organizowanej przez szkole, zatwierdzony przez dyrektora lub organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny w przypadku wycieczki zagranicznej — zatacznik nr 1 -
wydruk z dziennika Librus;

2) liste uczestnikow zespolu wycieczkowego: imiona i nazwiska, date urodzenia, pesel
uczestnika, numery kontaktowe do rodzicéw uczestnikow, numer polisy ubezpieczeniowej,
imiona i nazwiska kierownika i opiekunéw wycieczki, ktora zatwierdza dyrektor szkoty
lub upowazniona przez niego osoba — zatacznik nr 2 - wydruk z dziennika Librus;

3) pisemna zgode rodzicow — zalacznik nr 3 (na udziat dziecka wycieczce, rajdzie, wyjsciu,
wyjezdzie poza miejscowosc, ktora jest siedzibg szkoty),

4) oswiadczenie o przyjmowanych lekach — zalacznik nr 4;

5) regulamin zachowania sie ucznidw podczas wycieczki podpisany przez uczestnikow
wycieczki;

6) instrukcje bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej obowigzujaca w
Szkole Podstawowej nr 6 w Wejherowie — zatacznik nr 5;

7) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczeSliwych
wypadkéw, w przypadku wycieczki zagranicznej od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztow leczenia (nazwa firmy ubezpieczajqcej i numer polisy);

8) fax potwierdzajacy zgloszenie autokaru do kontroli.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1 — 8 winna by¢ zlozona w terminie
minimum 14 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

3. Rozliczenie wycieczki sklada sie w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia.
§6

1. Plan finansowy wycieczki, po zaopiniowaniu przez rodzicéw dzieci bioragcych w niej udziat,
zatwierdza organizator oraz klasowa rada rodzicow.

2. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, wysoko$¢ i zrodta dochodu, koszt
jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.



3. Kierownik i opiekunowie nie ponoszq kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Wydatki z tego tytutu pokrywa sie ze sSrodkow, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Rozliczenia wycieczki dokonuja osoby wymienione w ust. 1., okreSlajac sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupehnienia niedoboru finansowego.

5. Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to byc¢
oSwiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20% kosztéow wycieczki.
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1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo — turystycznej moze by¢ nauczyciel
zatrudniony w naszej placowce lub inna, wyznaczona przez dyrektora szkoly, osoba
peinoletnia, ktora:

1) ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Kierownikiem imprezy, o ktorej mowa w 81 ust. 2, p. 3 moze by¢ nauczyciel posiadajacy
uprawnienia do kierowania tego typu formami dziatalnosci krajoznawczo — turystycznej.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w imprezie zagranicznej moze by¢
osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak
réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

4. Do podstawowych obowiazkéw kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie z udzialem uczestnikow szczegétowego programu i harmonogramu
oraz wypelnienie karty wycieczki,

2) opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

3) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,

5) okreSlenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

6) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikbw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

7) organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

8) podziat zadan wsréd uczestnikow,

9) przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki i poinformowanie rodzicéw
o planowanym jej koszcie,

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

11) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.



§8
Opiekunami wycieczki sq nauczyciele.

Przy wyjsciu / wyjezdzie z uczniami poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci na
wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo turystyczne powinien byC zapewniony
przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

Przy wyjsciu / wyjezdzie z uczniami poza miejscowos$¢, ktora jest siedziba szkoty, powinien
by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.

. W przypadku turystyki kwalifikowanej (wysokogoérskiej, kajakarskiej, rowerowej i innych jej
form) na jednego opiekuna nie powinno przypada¢ wiecej niz 10 uczniow, jezeli przepisy
szczegOtowe nie przewidujg mniejszej liczebnosci uczestnikow.

Dodatkowym opiekunem dziecka niepelnosprawnego lub przewlekle chorego moze by¢ jego
rodzic.

Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

2) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

3) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wylacznie dyrektor szkoty.

Zalacznikami do regulaminu sa:

1) zalacznik nr 1- karta, oSwiadczenie i harmonogram wycieczki,

2) zalacznik nr 2 — lista uczestnikow wycieczki,

3) zalacznik nr 3 — pisemna zgoda rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce, rajdzie,
wyjsciu, wyjezdzie z uczniami poza miejscowosc, ktora jest siedziba
szkoty,

4) zalacznik nr 4 — oSwiadczenie rodzicow dotyczace przyjmowania przez dziecko lekow,

5) zalacznik nr 5 — instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowe;j.



Zalacznik 1
WZOR
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zaloZenia programowe wycieczki
(IMIPIBZY) +euvveeeureeeiteeeitteeeetteeeitteeeteeeesteeessteeesstaeessseeeassaeanssaassseeanssaaasssaeassaaeassseessseeensseeensseeesssseenssesensseennns

(imie i nazwisko)
LiCZDa OPIEKUNOW: ...eiiiiiieiiiieeiiee ettt s st e st e e s ae e e saeeesaaeeesabe e e saeeessseessseessseesssseesssseessseennns
STOAEK LOKOMOCTTT «.v.vvveviveeeecee ettt et s et esanssssnesesnanens
OSWIADCZENIE

Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczqcych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) : Kierownik wycieczki (imprezy)
(imie i nazwisko, podpis) (podpis)

HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY

Data, km Miejscowos¢ Program Adres punktu
godzina Noclegowego i
Zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam
lub sprawujacego nadzdr pedagogiCZNY e

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 2

WZOR
LISTA
Uczestnikow zespolu wycieczkowego
(Kierownik, Opiekunowie, Uczestnicy)
Nr polisy ubezpieczenia:
Lp. Nazwisko i imie Data ur. Pesel Adres uczestnika Tel. kontaktowe
......................................................................... Razem o0s6b ..... w tym plci
(kierownik zespotu wycieczkowego) meskiej ....., zenskiej .....

D 1
(Dyrektor szkoty)




Zalacznik nr 3

ZGODA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW)

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego syna / Mojej COTKI *.......cuevviirrieriierieenieennieeneeesieeseeesreesenesnens
PESEL ..ooooiviieieeeieeeeeeen , klasa................. w wycieczce/ rajdzie/ wyjsciu/ wyjezdzie”

O /M@ TASIE *..nteeeeiieriteteet ettt ettt ettt e e st e st et e s bt e b e sat e s bt et e e st e bt e beeatesaeenbesntenseeas
ktora odbedzie sie dnia / W tEITIIIIE *........ceeeiiiriieiiiieieiieeeieeesteeesteeesaeeseeeesaaeesbeeesaseeessaeessseessseeennnes
Zbiorka o godz. ......ccceveveriiiennnene Planowany pPOWTOL ......cccceeeverrueerveenneens
Jednoczesnie oSwiadczam, ze:

1. Zapoznatem/-am" sie z regulaminem imprezy turystyczno - krajoznawczej i akceptuje go.”

2. Biore finansowa odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez moje dziecko powstate na skutek

nieprzestrzegania regulaminu.

3. W razie probleméw zdrowotnych mojego dziecka wyrazam / nie wyrazam™ zgody na udzielanie

niezbednej pomocy medycznej.

4. Moje dziecko przyjmuje leki na state i zobowigzuje sie przedstawi¢ wychowawcy klasy pisemna
informacje o ich dawkowaniu ~

5. Ponosze catkowitg odpowiedzialnos¢ za samodzielny powr6t dziecka do domu / odbiore dziecko
osobiscie”.

* niepotrzebne skresli¢

data podpisy rodzicéw / opiekunéw prawnych



Zakacznik nr 4

OSWIADCZENIE O PRZYJMOWANYCH LEKACH

Zobowiazuje sie przygotowac dziecko do samodzielnego przyjmowania lekow.

data / podpisy rodzicéw / prawnych opiekunéw /




Zalacznik nr 5

Instrukcja bezpieczenstwa
dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej
obowigzujaca w Szkole Podstawowej nr 6 w Wejherowie
od dnia 05.01.2004 roku.

I. Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy.

1. Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedhug listy.

2. Upewnic sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty (w tym
legitymacje szkolne lub dokumenty uprawniajace do przekroczenia granicy pafnstwowej
w przypadku wycieczki zagranicznej).

3. Sprawdzié, czy uczestnicy wycieczki nie majq przeciwwskazan do podrézowania Srodkami
lokomocji (choroba lokomocyjna lub inne schorzenia).

4. Upewnic sie, czy uczestnicy wycieczki posiadaja ze soba leki, ktére sq niezbedne do
prawidlowego funkcjonowania, przedstawione wczesniej przez rodzicoéw/ prawnych
opiekunow.

5. Dopilnowac¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow wycieczki
na uzgodnionych wcze$niej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajmowac miejsca
przy drzwiach.

6. Ustali¢, gdzie znajduja sie: podreczna apteczka (sprawdzi¢ wyposazenie), gasnice i wyjscia
bezpieczenstwa.

7. Zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, woreczki foliowe do utrzymania
CzystosSci.

8. Upewnic sie, czy w autokarze jest telefon komérkowy (miedzynarodowy nr telefonu
ratunkowego — 112).

9. W razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci kierowcow,
wezwac Policje (tel. 997).

II. Czynnosci w trakcie podrozy:

1. W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
¢ Palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek,
¢ Przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji stojacej,
¢ Blokowania zamkéw, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie
podrozy,
* Wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami.
2. Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedna przerwe (20 — 30 min) przeznaczona na

wypoczynek, spozycie positku oraz toalete i przewietrzenie pojazdu.
3. W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki:
¢ wchodzenia na jezdnie,
¢ dopilnowac, aby podczas wsiadania i wysiadania uczestnikow wycieczki wiaczone byty
Swiatla awaryjne autokaru.
4. Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosc.
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III.

IV.

Czynnosci po zakonczeniu podrézy.

1. Dopilnowa¢, czy zostaty zabrane wszystkie bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow wycieczki,
czy pozostawiono tad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen i zniszczen.

2. Omowic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen.

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, bezwzglednie ewakuowac
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjsS¢ bezpieczenstwa, jesli
zajdzie taka potrzeba.

2. W razie koniecznosci udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. W razie potrzeby angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z miedzynarodowego numeru
telefonu komorkowego - 112.
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