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Wewngtrzszkolna procedura przyjmowania i realizacji

pism od rodzicow.

1. Pisma od rodzicéw przyjmuje dyrektor szkoty, pedagog lub nauczyciel.

2. Osoba przyjmujgca pismo zobowigzana jest tego samego dnia lub
nastepnego zanie$¢ je do sekretariatu szkoly w celu zarejestrowania
dokumentu wraz z data wplywu.

3. Po zarejestrowaniu dyrektor szkoty lub zastepca dyrektora wyznacza
osobe do realizacji.

4. Sprawy zalatwiane sg w ciggu 7 do 14 dni od daty wptywu.

5. Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajacego nastepuje
nie pdzniej niz w ciggu miesigca.




